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MATRICULACION 2026-

Proceso de matricula
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Legalizacion de Matricula en SIGA o

Q Iniciar sesion con las credenciales de acceso
Q Actualizacion de Datos (Ficha Personal)
Q Solicitud de Matricula / Carga de requisitos

Q Seleccion de asignaturas y paralelo
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Legalizacion de Matricula en SIGA

L Iniciar sesion con las credenciales de acceso

YOSELYN BRIGITTE ARMIJOS
PLUAS

ISTVR

Atencion. Si eres estudiante de primera matricula

Cambio de Instituto

y es la primera vez que Cambio de Clave
ingresas a SIGA, debes SR e S
. ~ del i
actualizar la contrasena de :‘T“ el tsuaro
allr
manera obligatoria.
1. Clicen el icono : :
Cambio de Clave del Usuario
2. Clicen la opcién “Cambio de clave”
Cambio de Clave
3. Digitala clave anterior S
4. Digita la nueva clave Nueva Clave:
Confirmar Clave:
5. Confirma la nueva clave
6. Clicen Aceptar
7. Inicia sesion en SIGA
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Legalizacion de Matricula en SIGA

U Actualizacion de Datos (Ficha Personal)

El primer  paso para iniciar el proceso de  matriculacion en SIGA, es la
Actualizacion de la ficha personal. Recuerda debes completar esta accion,
caso contrario no sera valida tu solicitud de matricula.

(d Clic enelicono de Inicio E

o ALBERTO FABARA
ISTVR

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION ACADEMICA

Bienvenid@
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Legalizacion de Matricula en SIGA
O Actualizacion de Datos (Ficha Personal)

O Se desplegara un menu lateral, clic en la opcion “Académico”
d Clic en el menu “Estudiante”
ciicenia opcion “Ficha Personal”

=m SIGA | INSTITUTOS

M Modulos "= MODULO DE ACADEMICO
s Estudiante
B Académico Ficha Personal
I Solicitud de Matricula
Mi Semestre
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O Actualizacion de Datos (Ficha Personal)

Q En la opcion Ficha Personal. Debes llenar todos los campos con la
iInformacion solicitada actualizada de manera veraz. Adicional deberas subir
una foto tipo pasaporte con fondo blanco dando clic en el boton cargar foto.
(No debes subir selfies, fotos grupales,frente al espejo)

Tipo de Documento: Vo Nimero de Documento: 0923941173
Primer Apellido: GABRIELA ¥ Segundo Apellido:
Primer Nombre: MARTINEZ *  Segundo Nombre:

Sexo: Y Género: = FEMENINO

Tipo de Sangre:

v Pueblo/Nacionalidad:

Tipo de Discapacidad:

Pais de Nacimiento: Ve Pais de Nacionalidad:
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O Actualizacion de Datos (Ficha Personal)

1 Clic el boton Seleccionar
O Elige tu foto y clic en el boton “Aceptar”.

La foto debe ser de tipo carnet, estar en formato JPEG, JPG o PNG y no
pesar mas de 1MB.

Tipo de Documento: I Foto - I

Extensiones Ace pladas: 2 peg, pndg, P9

Tamafio Méximo: 1024 KB Ej e I I I p |. 0 d e foto
bre de Doc

NO debes cambiar el Tipo de Documento en la parte superior.
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O Actualizacion de Datos (Ficha Personal)

Luego de verificar que la informacion sea la correcta, haz clic en el boton
Guardar. Podras visualizar un mensaje de confirmacion que indica que los
datos se han guardado correctamente.

Dabos Institucionales
Tipo de Calegio:
Ocupacidn:
El estudiants para que emplea sus ingresoas?:
Mantiene la Gratuidad:
Recibe Pensiin Diferenciada: (|
Recits Bong de Desarrollo [

Mivwel de Formacidn del Padrne:
Fiwed da Formacidn de la Madre;
Ingresa Total en el Hogar:

Cantidad de Mismbros en el Hogar:

I
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0 Solicitud de Matricula / Carga de requisitos

Una vez completado el proceso de actualizacion de datos, el siguiente paso
realizar el proceso de Solicitud de Matricula.

d Clic en el menu “Estudiantes”
d Clic en la opcion “Solicitud de Matricula”

m= SIGA|INSTITUTOS

A Médulos e MODULO DE ACADEMICO

ER Estudiante v

B Académico I Ficha Personal

Solicitud de Matricula

Mi Semestre
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Legalizacion de Matricula en SIGA

0 Solicitud de Matricula / Carga de requisitos

O Verifica tu informacion Académica y personal.
O Selecciona el paralelo, jornada, nivel declarado en Siga.

== SIGA | INSTITUTOS

f Solicitud de Matricula

Tipo de Matricula:

En el caso de haber perdido la gratuidad de la = —
educacién, debera ingresar el numero del
comprobante u orden de pago, caso contrario
escribir SN —_—

fﬁ) www.istvr.edu.ec OO © @istvr_edu_ec



®

f Instituto Superior Tecnologico
VICENTE ROCAFUERTE

Legalizacion de Matricula en SIGA

d Solicitud de Matricula / Carga de requisitos

Malla Curricular

En la parte inferior de la solicitud de
matricula, encontrard su malla
curricular.

O Seleccionar las asignaturas
gue le corresponden a su nivel
academico.

El rectangulo de color azul indica que la
asignatura se encuentra seleccionada.
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Legalizacion de Matricula en SIGA 0 Vicanerocariedre

0 Solicitud de Matricula / Carga de requisitos
Estudiantes primer nivel:

Documentos Requeridos

Tipo de Documento Documento Opciones

En el apartado de cedula subir:
.. , . L, -CEDULA
1. Copiasimple a color de la cédula de ciudadania;

En el apartado, de certificado de no adeudar: -CERTIFICADO DE NO ADEUDAR U -
2. Certificado de gratuidad u orden de pago, obtenido de la plataforma SIAU 8?353?5 PAGOY COMPROBANTE DE
(si esorden de pago, presentar con el comprobante de depdsito original)
OTROS DOCUMENTOS

En el apartado, de otros documentos: ,
NOTA HABILITADA O ACEPTACION DE

3. Solicitud de matricula dirigida a Rectorado firmada, especie sin valor. CuPO

000 OO0

-TITULO DE BACHILLER
En el apartado, de nota habilitada o aceptacion de cupo:

4. Documento de aceptacion de cupo para el periodo 202511

En el apartado, titulo de bachiller:
5. Copiasimplea color de: Acta de grado; Titulo de bachiller; y Certificado de bachiller emitido desde la pagina del Ministerio de Educacion. (servicios.educacion.gob.ec/titulacion25-

web/faces/paginas/consulta-titulos-refrendados.xhtml)

Importante:

% Todos los documentos solicitados deben ser escaneados y estar en formato PDF.
s Cadadocumento PDF no puede pesar mas de 1 MB.

“
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Legalizacion de Matricula en SIGA

0 Solicitud de Matricula / Carga de requisitos
Estudiantes segundo a quinto nivel:

En el apartado de cedula subir:
1. Copiasimple a color de la cédula de ciudadania; Documentos Requeridos
Tipo de Documento Documento
En el apartado, de certificado de no adeudar: -
2. Certificado de gratuidad u orden de pago, obtenido de la plataforma SIAU ; @
(si esorden de pago, presentar con el comprobante de deposito original) CERTIFICADO DE NO ADEUDAR U -
ORDEN DE PAGO Y COMPROBANTE DE g
DEPOSITO
En el apartado, de otros documentos:
OTROS DOCUMENTOS g

3. Solicitud de matricula dirigida a Rectorado firmada, especie sin valor.

Importante:

DG

% Todos los documentos solicitados deben ser escaneados y estar en formato PDF.
% Cadadocumento PDF no puede pesar mas de 1 MB.

*
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[ Solicitud de Matricula / Carga de requisitos

Q Para subir la documentacion da clic en el boton &

[ Se abrira la carga de archivo, clic en Seleccionar.

1 Sube el documento en formato pdf y presiona ACEPTAR.
] Repite este proceso por cada documento.

-CEDULA

-CERTIFICADO DE NO ADEUDAR U -
ORDEN DE PAGO Y COMPROBANTE DE
DEPOSITO

OTROS DOCUMENTOS

-TITULO DE BACHILLER S e Nombre de Documento:

Guardar Ace,r Cancelar

NO debes cambiar el Tipo de Documento en la parte superior.
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Legalizacion de Matricula en SIGA O

O Solicitud de Matricula / Carga de requisitos

d Una vez adjuntados todos e
los documentos, debes dar |0
clic en el boton de Guardar. % < lo

&= SIGA | INSTITUTOS

®

J Tu solicitud de matricula se
ha generado con éxito y con
estado de Solicitud.

Solicitud de Matricula

nnnnnnnnnnnnnnnn

d Descarga tu solicitud de = =

nnnnnnnnn

matricula que se genera al ==
dar clic en el boton Imprimir.
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Legalizacion de Matricula en SIGA

0 Solicitud de Matricula / Carga de requisitos

O Sabras que estas legalmente matriculado y que tu proceso ha culminado
cuando el Estado de Solicitud cambie a Matriculado.

( Dirigete al menu Estudiante

 Opcidn Mi Semestre S—
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SOPORTE TECNOLOGICO

d Sitienes inconvenientes con el correo institucional, escribe a:
utics@istvr.edu.ec.

O Sitienes inconvenientes con la matriculacion puedes contactarte con:
secretaria@istvr.edu.ec



mailto:utics@istvr.edu.ec
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