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RESOLUCION ISTVR-OCS-SE-011-2020

EL HONORABLE ORGANO COLEGIADO SUPERIOR
DEL
INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO VICENTE ROCAFUERTE

CONSIDERANDO:

Que, la Constitucion de la Republica del Ecuador, articulo 350 establece que: “El
Sistema de Educacion Superior tiene como finalidad la formacién académica y
profesional con vision cientifica y humanista; la investigacion cientifica y
tecnoldgica; la innovacién, promocién, desarrollo y difusion de los saberes y las
culturas; la construccién de soluciones para los problemas del pais, en relacion

con los objetivos del régimen de desarrollo.”;

Que, la Constitucion de la Republica del Ecuador, articulo 356 determina que:
“La educacion superior publica sera gratuita hasta el tercer nivel. (...) La
gratuidad se vinculara a la responsabilidad académica de las estudiantes y los

estudiantes. (...)”

Que, la Ley Orgéanica de Educacion Superior, articulo 5 establece que: “Son
derechos de las y los estudiantes los siguientes: (...) ¢) Contar y acceder a los
medios y recursos adecuados para su formacion superior; garantizados por la

Constitucion. (...)”

Que, la Ley Organica de Educacion Superior, articulo 12 manifiesta que: “E/
Sistema de Educacion Superior se regird por los principios de autonomia
responsable, cogobierno, igualdad de oportunidades, calidad, pertinencia,
integralidad y autodeterminacion para la produccion del pensamiento y
conocimiento en el marco del dialogo de saberes, pensamiento universal y

produccion cientifica tecnolégica global. Estos principios rigen de manera
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integral a las instituciones, actores, procesos, normas, recursos, y demas

componentes del sistema, en los términos que establece esta Ley.”,

Que, la Ley Orgéanica de Educacion Superior, articulo 84 determina que: “Los
requisitos de caracter académico y disciplinario necesarios para la aprobacion
de cursos y carreras, constaran en el Reglamento de Régimen Académico, en
los respectivos estatutos, reglamentos y deméas normas que rigen al Sistema de
Educacion Superior. Solamente en casos establecidos excepcionalmente en el
estatuto de cada institucion, un estudiante podra matricularse hasta por tercera
ocasion en una misma materia o en el mismo ciclo, curso o nivel académico. En
la tercera matricula de la materia, curso o nivel académico no existira opcion a

examen de gracia o de mejoramiento.";

Que, la Ley Organica de Educacién Superior, en el articulo 86, determina que:
“Las instituciones de educacion superior mantendran una unidad administrativa
de Bienestar Estudiantil destinada a (...) ofrecer los servicios asistenciales que
se determinen en las normativas de cada institucion. Esta unidad, ademas, se
encargara de promover un ambiente de respeto a los derechos y a la integridad
fisica, psicoldgica y sexual de las y los estudiantes, en un ambiente libre de
violencia, y brindara asistencia a quienes demanden por violaciones de estos

derechos. (...)”;

Que, el Reglamento de Régimen Académico, articulo 3 establece que: “Los
objetivos del régimen académico son: a) Garantizar una formacion de calidad,
excelencia y pertinencia, de acuerdo con las necesidades de la sociedad;
asegurando el cumplimiento de los principios y derechos consagrados en la
Constitucion, la Ley Organica de Educacion Superior (LOES) y demés normativa
aplicable; c) Promover la diversidad, integralidad, permeabilidad y flexibilidad de
los planes curriculares, garantizando la libertad de pensamiento y la

centralidad del estudiante en el proceso educativo”;
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Que, el Cddigo Civil, articulo 30, establece que: “Se lama fuerza mayor o caso
fortuito, el imprevisto a que no es posible resistir, como un naufragio, un
terremoto, el apresamiento de enemigos, los actos de autoridad ejercidos por un

funcionario publico, etc”.;

Que, el Estatuto del ISTVR, articulo 98 establece que: “Son deberes de los
Estudiantes: (...) b) Asistir de manera obligatoria y puntual a las clases y demas

actividades académicas. (...)”

En ejercicio de las atribuciones dispuestas en el articulo 21 literal n) del Estatuto,
este Organo Colegiado Superior expide el siguiente:

REGLAMENTO GENERAL DE JUSTIFICACION DE INASISTENCIAS Y
ENTREGA RECEPCION DE COMPONENTES ACADEMICOS DE LOS Y LAS
ESTUDIANTES DEL INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO VICENTE
ROCAFUERTE.

CAPITULO |
DEL OBJETO, AMBITO Y NATURALEZA

Art. 1.- Objeto.- El presente reglamento tiene por objeto establecer el
procedimiento para la justificacion de inasistencias y la entrega recepcion de los
componentes académicos de las y los estudiantes del Instituto Superior

Tecnologico Vicente Rocafuerte.

Art. 2.- Ambito.- Las disposiciones de este instructivo regira a toda el sistema
académico de este Instituto Superior Tecnologico.
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Art. 3.- Naturaleza.- La aplicacidon de esta normativa se regulara de conformidad
con las disposiciones de la Ley Organica de Educacion Superior, Reglamento de
Régimen Académico, Estatuto Orgénico del ISTVR; junto a observaciones

doctrinales y de jurisprudencia para la determinacion conceptual.

CAPITULO I
DE LA JUSTIFICACION DE INASISTENCIA

Art. 4.- Minimo de asistencia.- Las y los estudiantes tendran que acreditar un
minimo del setenta y cinco por ciento (75%) de asistencia de clases efectivas
(estados presentes) de cada una de las asignaturas que se encuentre legalmente
matriculada o matriculado, para poder presentarse al examen semestral de
carrera tradicional o redisefiada o examenes recuperatorios, tal como lo estipula
el Art. 98 del Estatuto del ISTVR.

Art.- 5.- De la Inasistencia.- Las y los estudiantes sélo podran registrar
inasistencias hasta un valor igual al veinte y cinco por ciento (25%) de las clases
efectivas (estados presentes o presenciales) por asignatura. Un valor superior al
25% de inasistencia a clases presenciales equivale a la reprobacion de la

asignatura.

Art.- 6.- De los casos fortuitos o de fuerza mayor.- Seran casos de
justificacion de inasistencia a clases presenciales, los eventos que sean
considerados casos fortuitos o de fuerza mayor, tales como:

a) Catastrofes naturales;

b) Accidente grave del estudiante;

c) Robo o asalto;

d) Calamidad doméstica, entendida como tal, al fallecimiento, accidente

grave o enfermedad grave del conyuge o conviviente en unién de hecho

legalmente reconocida o de los parientes hasta el segundo grado de
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consanguinidad y segundo de afinidad. Asi mismo se considera la
violencia intrafamiliar debidamente denunciada y documentada;

e) Enfermedades catastroficas, enfermedades raras o huérfanas definidas
por el Ministerio de Salud Publica del Ecuador o por brote, epidemia o
pandemia declarada.

f) Intervenciones quirargicas programadas o de emergencia;

g) Citaciones judiciales, y;

h) Tramites legales de extranjeria.

Art.- 7.- Justificacion de las inasistencias.- De darse el caso que un o0 una
estudiante que haya superado el 25% de inasistencia, por caso fortuito o fuerza
mayor, y no sobrepase el 35% de faltas presenciales, s6lo podré justificar sus
inasistencias hasta un valor maximo igual al 10% del total de las clases efectivas
(estados presentes o0 presenciales) por asignatura, siempre y cuando la
justificacion este debidamente documentada en los casos expuestos en el
articulo 6 del presente reglamento. Para los o las estudiantes que superen el
35% de inasistencias por caso fortuito o de fuerza mayor no podran acogerse a
la justificacion de inasistencias por lo que deberan solicitar la anulacién de la
matricula hasta veinte (20) dias antes del examen final del semestre y no perder
la gratuidad de la educacion superior.

Art. 8.- Justificacibn para la entrega recepciéon de componentes
académicos.- Para los estudiantes que se hayan acogido la justificacién de las
inasistencias por caso fortuito o de fuerza mayor, se justifica también la entrega,
recepcion o toma de evaluaciones, trabajos autbnomos y demas actividades

académicas que se haya generado en el lapso de tiempo de la justificacion.

Art. 9.- Término para presentar justificaciones por inasistencia.- Las y los
estudiantes deberan presentar las respectivas justificaciones en el término de

tres (3) dias laborales, luego de reintegrado a su jornada académica; y lo podra
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realizar de manera personal o intermedio de un representante con la solicitud
debidamente firmada por el estudiante.

Art. 10.- De la solicitud.- Las y los estudiantes deberan presentar la solicitud de
justificacion mediante un escrito dirigido a la méaxima autoridad; especificando
sus nombres completos, niumero de cédula o identidad, datos de contacto
(nimero convencional, namero celular, correo electrénico), nombre de la carrera
a la cual pertenece, el suceso, los dias del hecho ocurrido, las asignaturas a las
cuales ha faltado, nombre de la o el profesor que dicte la asignatura, horarios de
clases junto con copia simple del documento de identidad y todas las evidencias
gue respalde lo narrado en la peticion (por caso fortuito o de fuerza mayor). Esta

solicitud debera ser suscrita (firmada) por la o el estudiante.

Art. 11- De las evidencias.- Se considerardn como evidencias de los casos
fortuitos o de fuerza mayor los dispuestos en el Art. 6 de este reglamento, se
debera adjuntar a la solicitud lo siguiente:

a) En el caso de catéstrofes naturales, informacion documentada en prensa
local o nacional, escrita y/o digital del lugar donde ocurrio el evento;

b) En el caso de accidente grave

c) En el caso de ser victima de robo o asalto, copia de la denuncia con la fe
de presentacion, entendiéndose que la o el estudiante ha sido victima de
uno de estos delitos;

d) En el caso de calamidad doméstica por fallecimiento de familiar cercano,
copia de la partida de defuncion; y en el caso de violencia intrafamiliar se
debera adjuntar la respectiva copia de la denuncia;

e) En el caso de enfermedad catastrofica, enfermedades raras o huérfanas
definidas por el Ministerio de Salud Publica del Ecuador, o brote, epidemia
o pandemia, certificado médico emitido por una Casa de Salud del
Ministerio de Salud Publica (MSP), Instituto Ecuatoriano de Seguridad
Social (IESS), Sociedad de Lucha contra el Cancer del Ecuador (SOLCA);
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f) En el caso de intervencion quirdrgica programada o de emergencia,

9)

h)

certificado emitido por el medico tratante o la institucion hospitalaria donde
se realizo la intervencion quirurgica.

En el caso de citaciones judiciales, copia de citacién/notificacion de
comparecencia, y;

En el caso de tramites legales de extranjeria, copia de pasajes aréreos y

copia de certificado de trdmite de extranjeria a realizar fuera del pais.

En el caso de certificados médicos emitidos por una clinica 0 médico particular,

el certificado debera estar redactado en computadora y en hoja membretada de

la clinica o del médico, hospital o clinica particular, donde debera constar la

siguiente informacion:

Lugar y fecha de emision;

Nombres y apellidos completos del paciente como consta en la cédula de
ciudadania o identidad;

Numero de cédula o identidad del paciente;

Diagnostico médico;

El nimero de dias de reposo debe escribirse en nimero y letras. Ej. "Se
necesita cinco (5) dias de reposo”;

Nombre y apellidos completos del médico tratante;

Firma del médico;

Sello del médico donde conste el cédigo de afiliacion al MSP, nombres y

apellidos y especializacion.

La informacion presentada sera validada por Secretaria General.

En caso de alegar violencia psicolégica y/o simbolica debera intervenir la

gestoria de Bienestar Institucional, quien certificara la asistencia a la entrevista,

corroborando la afectacion psicologica o emocional sin dar detalles del caso por
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respeto a la confidencialidad. En los casos de violencia fisica intervendra también
Bienestar Institucional dando fe de los hechos alegados. Estos informes se
entregaran en un lapso de cinco (5) dias laborales, siendo responsabilidad de la
o el estudiante el de acercarse a la entrevista programada por Bienestar
Institucional, en caso de no concurrir se entendera como desistimiento de

solicitud.

Art. 12.- Procedimiento de justificacion de inasistencia y la entrega
recepcion de los componentes académicos.- La Secretaria General del
Instituto Superior Tecnoldgico Vicente Rocafuerte debera analizar la peticion y
las evidencias, notificando al Coordinador o Coordinadora de Carrera que se
proceda con la justificacion de las inasistencias y la recepcion de los
componentes académicos, y notifique a la o el profesor de la asignatura que se
justifique la inasistencia y recepte los componentes académicos de la asignatura
que corresponda, en un término maximo de cinco (5) dias subsecuentes a la
presentacion de la solicitud. En caso de negativa, se comunicara a la o el

solicitante por escrito mediante correo electronico declarado en la solicitud.

La o el profesor procedera a justificar la inasistencia en el sistema académico

como asistencia justificada.

Art. 13.- Archivo de documentacion.- La Secretaria General del Instituto
Superior Tecnolégico Vicente Rocafuerte debera archivar todas las solicitudes
de justificacion de inasistencias junto a las evidencias hasta el término del
periodo académico, debiendo presentar un informe a Vicerrectorado de todos
procesos justificativos con un cuadro detallado de aceptacion y/o negativa, quien

a su vez debera archivar la documentacion por el plazo de termino de carrera..

Art. 14.- Obligatoriedad del docente.- Una vez aprobada la solicitud de

justificacion de inasistencia por caso fortuito o de fuerza mayor, sera obligacion
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del docente justificar las inasistencias y recibir los componentes académicos con

la misma ponderacion de quien asistio a clases.

DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA.- En el caso de inasistencias en examenes de interciclo solo se
podran acoger los y las estudiantes conforme lo que estipula el articulo 6 de este
Reglamento, para lo cual deberd cumplir con los tiempos estipulados para la
presentacion de las evidencias del casos y el examen debera rendirse en no mas

de tres (3) dias después de la aceptacién de la justificacion.

SEGUNDA .- En el caso de inasistencias en examenes semestrales finales solo
se podran acoger los y las estudiantes conforme lo que estipula el articulo 6 de
este Reglamento, para lo cual debera cumplir con los tiempos estipulados para
la presentacion de las evidencias del casos y el examen debera rendirse en la

semana de exadmenes supletorios.

TERCERA.- En el caso de que a una o un estudiante se le haya aprobado la
justificacion de inasistencia al examen semestral (final) y haya tenido que rendir
el examen final en la semana de examenes supletorios, y no complete los puntos
necesarios para aprobar la asignatura, debera programarse en el plazo de tres

(3) dias la ejecucién del examen supletorio.

CUARTA.- En el caso de que una o un estudiante deba atender situaciones
legales previamente establecidas y relacionada con procesos de extranjeria
fuera del pais, como lo estipula el articulo 6 literal g), y no pueda asistir a rendir
examenes por ausencia en el pais, podra solicitar, adelantar sus examenes al
Organo Colegiado Superior, mediante una solicitud adjuntando los siguientes

documentos:
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a) Solicitud en la que fundamenta la razébn o motivo trascendental
relacionada con procesos de extranjeria e imponderable que limita su
asistencia a rendir los exdmenes en las fechas establecidas.

b) Copia del Récord Académico;y,

c) Copia del Registro de Asistencias a la fecha de presentacion de la
solicitud para adelantar examenes en el que se compruebe que no ha
sobrepasado del 25% de inasistencias en el global de asistencias en las

asignaturas.

Los requisitos exigidos en los literales b y ¢ son exclusivamente para adelantar

la fecha de los examenes.

El Organo Colegiado Superior al conceder la autorizacién para adelantar
examenes, notificara al o a la estudiante y dispondra a Vicerrectorado se realice
las gestiones pertinentes para que el o la estudiante rinda los examenes
adelantados. Los examenes adelantados seran elaborados exclusivamente para
este fin y no podran ser utilizados como instrumento de evaluacion en las fechas

programadas segun calendario de examanes.

QUINTA.- En los casos que no se encuentren tipificados en el presente
reglamento, sera el Organo Colegiado Superior quien conozca del caso y legisle

para el encuentro de soluciones.

DISPOSICION TRANSITORIA

PRIMERA.- Mientras dure la Emergencia Sanitaria por COVID-19, los tramites
de justificacion se receptardn mediante solicitud firmada y escaneada juntos a

sus respectivos documentos de respaldo al correo secretaria@istvr.edu.ec.

DEROGATORIA
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UNICA.- Se deroga el Reglamento general de justificacién para la entrega
recepcion de componentes académicos de los y las estudiantes del Instituto
Superior Tecnoldgico Vicente Rocafuerte, aprobado el 03 de octubre del 2019,

en Sesion Ordinaria del Honorable Organo Colegiado Superior.
DISPOSICION FINAL

El presente reglamento entrar4 en vigencia a partir del inicio del periodo
académico 2020 I, sin perjuicio de su publicacion en la pagina web institucional.

Presentado y reformado por votacion unanime de los miembros, en la Décima
Primera Sesion Extraordinaria del Honorable Organo Colegiado Superior,

desarrollada en la ciudad de Guayaquil el once de mayo del afio 2020.

(Siovamnza C \K@DAQ

Giovanna Cordero Villavicencio, IIG — Mgs. Kerlly Villa Sandoval, Lcda.
PRESIDENTA SECRETARIA
ORGANO COLEGIADO SUPERIOR ORGANO COLEGIADO SUPERIOR

Registrese, publiquese, comuniquese y archivese lo que se transcribe para conocimiento y demas
fines pertinentes.
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